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или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных), в том 

числе: его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, 

семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, 

а также сведения о фактах, событиях и обстоятельствах жизни работника, 

обучающегося и/или иного субъекта персональных данных, позволяющая 

идентифицировать его личность. 

2.2. Оператором персональных данных является ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН, 

самостоятельно или совместно с другими лицами организующий и (или) 

осуществляющий обработку персональных данных, а также определяющий цели 

обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными. 

2.3. Субъектами персональных данных в ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН являются: 

- соискатели на замещение вакантных должностей, работники, состоящие с 

ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН в трудовых отношениях, в том числе работающие по 

совместительству, их родственники, и их законные представители (далее – 

работники); 

- бывшие работники и выпускники ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН (в целях 

обеспечения ретроспективы кадрового учета); 

- все категории обучающихся в ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН (в т.ч. абитуриенты, 

аспиранты, экстерны, соискатели и др.), их родственники, и их законные 

представители (  – обучающиеся); 

- посетители официального сайта ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН; 

- а также, прочие физические лица, состоящие с ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН в 

договорных отношениях (в т.ч. потенциальные контрагенты (или их представители) 

по договорам, соглашениям и контрактам). 

2.4. Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или 

без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных (далее 

по тексту – обработка персональных данных). 

2.4.1. Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

2.4.2. Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

2.4.3. Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 



3 
 

2.4.4. Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных); 

2.4.5. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 

системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются 

материальные носители персональных данных; 

2.4.6. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных 

данных; 

2.4.7. Информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в 

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств; 

2.4.8. Трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

3. Условия и цели обработки персональных данных 

3.1. Обработка персональных данных осуществляется с письменного согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных; 

3.2. Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта персональных 

данных согласию в письменной форме на бумажном носителе признается согласие в 

форме электронного документа, подписанного в соответствии с федеральным 

законом электронной подписью. Согласие в письменной форме субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных должно включать в 

себя, в частности: 

- Фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного 

документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного 

документа и выдавшем его органе; 

- Фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, 

номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи 

указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного 

документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении 

согласия от представителя субъекта персональных данных); 

- Наименование и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных 

данных; 

- Цель обработки персональных данных; 

- Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта 

персональных данных; 
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- Наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка будет 

поручена такому лицу; 

- Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается 

согласие, общее описание используемых оператором способов обработки 

персональных данных; 

- Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а 

также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом; 

- Подпись субъекта персональных данных. 

3.3. Обработка персональных данных в ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН осуществляется как с 

использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств. 

3.4. Обработка персональных данных в ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН ограничивается 

достижением конкретных, законных и заранее определённых ИТФ им. Л.Д. Ландау 

РАН целей. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 

целям их обработки. 

3.5. Цели обработки персональных данных в ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН определяются: 

- Трудовым законодательством (включая законодательство об охране труда), 

состоящим из Трудового кодекса Российской Федерации, иных федеральных законов 

и законов субъектов Российской Федерации, содержащих нормы трудового права; 

- Образовательным законодательством, состоящим из Федерального закона от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», иных федеральных 

законов и законов субъектов Российской Федерации, регулирующих вопросы приёма 

и обучения научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре;. 

- Правилами ведения реестра договоров, заключённых заказчиками по результатам 

закупки, утверждёнными постановлением Правительства Российской Федерации от 

31.10.2014 №1132; 

- Локальными нормативными актами ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН; 

- Целями фактически осуществляемой ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН деятельности; 

- Деятельностью, предусмотренной учредительными документами ИТФ им. Л.Д. 

Ландау РАН; 

- Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

3.6. Запрещается обработка специальных категорий персональных данных, касающихся 

расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 

философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за исключением 

случаев, предусмотренных в чч. 2 и 2.1 ст.10 Федерального закона от 27.07.2006г. 

№152-ФЗ «О персональных данных» и иными действующими нормативными 

правовыми актами Российской Федерации; 

3.7. Работники ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН, имеющие полномочия для обработки 

персональных данных: 
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- Директор ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН; 

- Заместители директора; 

- Главный бухгалтер; 

- Научный руководитель обучающегося; 

- Работники отдела кадров ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН; 

- Работники канцелярии ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН; 

- Работники секретариата; 

- Работники отдела аспирантуры; 

- Работники бухгалтерии; 

- Работники, осуществляющие деятельность, связанную с информационной 

безопасностью, в т.ч. системный администратор и др.; 

3.8. Передача (распространение, предоставление) и использование персональных 

данных осуществляется лишь в случаях и порядке, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации. 

4. Перечень обрабатываемых персональных данных, сроки и порядок их хранения 

4.1. К персональным данным обрабатываемым в ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН относятся: 

- Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), в том числе прежние фамилии, 

имена, отчества (последнее - при наличии), в случае их изменения; 

- Число, месяц, год рождения; 

- Место рождения; 

- Сведения о гражданстве; 

- Вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, дата выдачи, 

наименование органа, выдавшего его; 

- Адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес 

фактического проживания; 

- Номер контактного телефона или сведения о других способах связи; 

- Сведения, содержащиеся в страховом свидетельстве обязательного пенсионного 

страхования или документе (электронном документе), подтверждающем регистрацию 

в системе индивидуального (персонифицированного) учета; 

- Идентификационный номер налогоплательщика; 

- Реквизиты полиса обязательного медицинского страхования; 

- Реквизиты свидетельства о государственной регистрации актов гражданского 

состояния; 

- Сведения о семейном положении, составе семьи и о близких родственниках (в том 

числе бывших супругах); 

- Сведения о трудовой деятельности (дата, основания поступления на гражданскую 

службу (работу), назначения на должность гражданской службы (работы), перевода, 

перемещения на иную должность гражданской службы (работы), наименование 

замещаемых должностей гражданской службы (работы) с указанием структурных 

подразделений, размера денежного содержания (заработной платы), результатов 

аттестации на соответствие замещаемой должности гражданской службы (работы), в 

том числе сведения о трудовой деятельности на условиях совместительства, 

совмещения); 

- Сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета; 
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- Сведения об образовании и (или) о квалификации, обучении; 

- Сведения об учёной степени, учёном звании; 

- Сведения о владении иностранными языками, уровень владения; 

- Сведения об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению 

на государственную гражданскую службу или ее прохождению; медицинских 

противопоказаниях для работы с использованием сведений, составляющих 

государственную тайну; 

- Фотография; 

- Сведения, содержащиеся в служебном контракте, трудовом договоре, 

дополнительных соглашениях к служебному контракту и трудовому договору; 

- Сведения о пребывании за границей; 

- Сведения о наличии или отсутствии судимости; 

- Сведения об оформленных допусках к государственной тайне; 

- Сведения о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия; 

- Сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации; 

- Сведения о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных и академических отпусках 

и отпусках без сохранения денежного содержания; 

- Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, 

указанных в Перечне, утверждённым Приказом Министерства образования и науки 

России от 17.01.2022 г. №31 

- Номер расчётного счёта; 

- Номер банковской карты; 

- Иные персональные данные в соответствии с законодательными и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

4.2. Сбор (получение), запись, систематизация, накопление, хранение и уточнение 

(обновление, изменение) персональных данных осуществляется путём: 

- Непосредственного получения оригиналов необходимых документов; 

- Копирования оригиналов документов; 

- Внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных носителях); 

- Формирования персональных данных в ходе кадровой работы; 

- Внесения персональных данных в автоматизированные информационные системы. 

4.3. Срок обработки и хранения персональных данных определяется и устанавливается в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, а также локальными 

нормативными актами ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН. 

4.4. Срок хранения персональных данных, внесенных в автоматизированные 

информационные системы, должен соответствовать сроку хранения бумажных 

оригиналов. 

5. Права субъекта персональных данных 

5.1. Субъект персональных данных предоставляет ИТФ им. Л. Д. Ландау РАН 

достоверные сведения о себе. 
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5.2. Субъект персональных данных или его представитель имеет право на получение 

информации, касающейся обработки их персональных данных, в том числе 

содержащей: 

-Подтверждение факта обработки персональных данных в ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН; 

- Правовые основания и цели обработки персональных данных; 

- Применяемые в ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН способы обработки персональных 

данных; 

- Сведения об осуществлённой или предполагаемой трансграничной передаче 

персональных данных; 

- Сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения в ИТФ им. 

Л.Д. Ландау РАН; 

- Порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации в области персональных данных; 

- Наименование организации или фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) 

и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению ИТФ 

им. Л.Д. Ландау РАН, если обработка поручена или будет поручена такой 

организации или лицу; 

- Иную информацию, предусмотренную законодательством Российской Федерации в 

области персональных данных. 

5.3. Субъект персональных данных или его представитель вправе требовать от ИТФ им. 

Л.Д. Ландау РАН уточнения своих персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми 

для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные 

законодательством Российской Федерации меры по защите своих прав. 

5.4. Информация о персональных данных предоставляется субъекту персональных 

данных или его представителю при обращении либо при получении письменного 

запроса субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть 

направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.5. В случае смерти субъекта персональных данных Согласие на обработку его 

персональных данных дают в письменной форме его наследники, если такое 

Согласие не было дано субъектом персональных данных при его жизни. 

6. Обязанности оператора 

6.1. ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН обязан сообщить в порядке, предусмотренном ст. 14 

Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных», субъекту 

персональных данных или его представителю информацию о наличии персональных 

данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также 

предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными при 

обращении субъекта персональных данных или его представителя в течение 
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тридцати дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его 

представителя. 

6.2. ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН в праве отказать в предоставлении информации о 

наличии персональных данных о соответствующем субъекте персональных данных 

или персональных данных субъекту персональных данных или его представителю 

при их обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или 

его представителя. В таком случае ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН обязан дать в 

письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на федеральное 

законодательство, являющееся основанием для такого отказа, в срок, не 

превышающий тридцати дней со дня обращения субъекта персональных данных или 

его представителя либо с даты получения запроса субъекта персональных данных 

или его представителя. 

6.3. ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН обеспечивает безвозмездно субъекту персональных 

данных или его представителю возможность ознакомления с персональными 

данными, относящимися к этому субъекту персональных данных.  

6.4. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом 

персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что 

персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными, ИТФ 

им. Л.Д. Ландау РАН обязан внести в них необходимые изменения. 

6.5. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом 

персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что 

такие персональные данные являются незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН обязан 

уничтожить такие персональные данные. ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН обязан 

уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесенных 

изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления 

третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы. 

6.6. В случае подтверждения факта неточности персональных данных ИТФ им. Л.Д. 

Ландау РАН на основании сведений, представленных субъектом персональных 

данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав 

субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязан 

уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и 

снять блокирование персональных данных. 

6.7. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 

осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению ИТФ им. Л.Д. 

Ландау РАН, ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН в срок, не превышающий трех рабочих 

дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку 

персональных данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки 
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персональных данных лицом, действующим по поручению ИТФ им. Л.Д. Ландау 

РАН. В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных 

невозможно, ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН в срок, не превышающий десяти рабочих 

дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан 

уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об 

устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных 

ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН обязан уведомить субъекта персональных данных или 

его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или 

его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав 

субъектов персональных данных, также указанный орган. 

6.8. В случае достижения цели обработки персональных данных ИТФ им. Л.Д. Ландау 

РАН обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее 

прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН) и уничтожить 

персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН) в срок, не превышающий тридцати дней с даты 

достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено 

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по 

которому является субъект персональных данных, иным соглашением между ИТФ 

им. Л.Д. Ландау РАН и субъектом персональных данных либо если оператор не 

вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта 

персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральным 

законодательством. 

6.9. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН обязан прекратить их обработку 

или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных 

данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и в 

случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей 

обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить 

их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати 

дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено 

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по 

которому является субъект персональных данных, иным соглашением между 

оператором и субъектом персональных данных либо если ИТФ им. Л.Д. Ландау 

РАН не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта 

персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными законами. 

6.10. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение 

срока, указанного в пп. 6.7-6.9 настоящего Положения, ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН 

осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их 
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блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН) и обеспечивает 

уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной 

срок не установлен федеральными законами. 

7. Защита персональных данных 

7.1. ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН обеспечивает защиту персональных данных от 

неправомерного доступа, уничтожения, модифицирования, блокирования, 

копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных 

действий в отношении персональных данных в порядке, установленном 

федеральным законом. 

7.2. ИТФ им. Л.Д. Ландау РАН обеспечивает соблюдение конфиденциальности 

персональных данных. 

7.3. Лица, виновные в нарушении порядка и условий обработки персональных данных, 

несут предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность. 

8. Заключительное положение 

8.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения директором ИТФ им. 

Л. Д. Ландау РАН. 

8.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение принимаются и утверждаются в 

том же порядке, в каком принято и утверждено настоящее Положение. 

8.3. Все остальные вопросы, связанные с обработкой и защитой персональных данных, 

не урегулированные настоящим Положением, решаются в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации в области обработки и 

защиты персональных данных и локальными нормативными актами ИТФ им. Л.Д. 

Ландау РАН. 
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